Karta Etyki

Karta Etyki i Zréwnowazonego Rozwoju
1. Wprowadzenie.

Zaktad Techniczno Handlowo Ustugowy ,TECHPOL" zobowigzat sie do przyjecia, wspierania i
wdrazania zbioru podstawowych wartosci w dziedzinie praw cztowieka, standardéw
zatrudnienia, ochrony srodowiska i etyki.

Zaktad zobowigzat sie rowniez do udziatu w polityce zréwnowazonego rozwoju, ktérego jednym
z elementdw jest zaopatrzenie. Zrobwnowazony rozwoj oznacza silne i aktywne reagowanie na
potrzeby i oczekiwania spoteczne oraz przewidywanie nowych zmian srodowiskowych,
spotecznych i ekonomicznych.

Zaktad dotozy nalezytej starannosci. Aby jego dostawcy i wykonawcy takze wzieli udziat w tej
inicjatywie poprzez zobowigzanie sie do ciggtego doskonalenia zasad wymienionych w Karcie.

2. Zasady.

Zaktad zobowigzuje sie do przestrzegania wszystkich wymienionych w ponizszych rozdziatach
Karty zasad . Jezeli zasady te sg bardziej rygorystyczne od obowigzujgcego w Polsce prawa,
wowczas pierwszenstwo majg te zasady, ktére sg bardziej rygorystyczne, pod warunkiem, ze nie
stojg w sprzecznosci z obowigzujgcym prawem.

2.1.Standardy Pracy.

Zaktad bedzie przestrzegat nastepujgcych zasad :

a) eliminowanie wszelkich form pracy nielegalnej, przymusowej lub obowigzkowe;j;

b) eliminowanie pracy dzieci;

c) eliminowanie wszelkiego rodzaju dyskryminacji w zakresie zatrudnienia i $wiadczenia ustug;
d) przestrzeganie w stosunku do pracownikéw zatrudnionych w oparciu o umowe o prace
przepisow Kodeksu Pracy, a w szczegdlnosci dotyczgcych czasu pracy i wypoczynku;

e) przestrzeganie przepiséw dotyczacych ptacy minimalnej;

f) stworzenie odpowiednich warunkéw pracy, w tym takze odpowiedniej temperatury w
pomieszczeniach w okresie zimowym;

g) poszanowanie wolnosci zrzeszania sie pracownikéw;

h) prowadzenie uczciwej i otwartej konkurenciji;

2.2.Etyka

a) Zobowigzanie do uczciwosci. Prowadzenie dziatalnosci z zachowaniem najwyzszego poziomu
uczciwosci jest jednym z priorytetow strategii gospodarczej Zaktadu. Zasady okreslone w Karcie
sg podstawg wtasciwego postepowania i udanych relacji biznesowych z dostawcami i
wykonawcami Zaktadu.

b) Zapobieganie korupcji i tapéwkarstwu. Zaktad zakazuje wszelkich ptatnosci i praktyk
niezgodnych z prawem. Odrzuca korupcje i w petni zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich



obowigzujgcych przepisow i regulacji antykorupcyjnych. Przez tapéwke rozumie sie wreczenie
lub przyjmowanie pieniedzy, optat, prowizji, kredytow, darowizn, upominkéw, przystug lub
czegokolwiek posiadajgcego wartos$¢, co zostaje przekazane bezposrednio lub posrednio w
zamian za preferencyjne traktowanie.

c) Prezenty i goscinnos$¢. Zaktad odmawia przyjmowania wszystkich prezentéw i zaproszen,
ktére nie majag rozsadnej, skromnej i symbolicznej wartosci, lub ktore nie sg okazjonalne,
przejrzyste i ktérych nie mozna odwzajemnic.

d) Konflikty interesow. Zaktad, a takze jego dostawcy i wykonawcy, powinni opiera¢ swoje
decyzje biznesowe na potrzebach firmy, a nie na osobistych interesach jej pracownikéw,
interesach rodziny lub przyjaciof, lub na innych czynnikach powodujacych konflikt, ktéry moze
mie¢ wptyw na obiektywizm kazdej ze stron.

e) Zgodnos¢ z prawem konkurencji. Wszelkie porozumienia z firmami konkurencyjnymi, ktérych
celem lub skutkiem jest ustalenie cen, zaktécenie procesu przetargowego, dzielenie sie rynkiem
lub klientami, ograniczanie produkcji lub bojkotowanie klienta lub dostawcy sg zabronione. W
przypadku koniecznosci zbierania informacji o konkurenciji, nalezy je gromadzi¢ wytgcznie ze
zrédet publicznych, ogdélnie dostepnych dla innych stron.

f) Poufno$¢ danych. Zaktad zobowigzuje sie gromadzié¢ i przetwarza¢ wszelkie dane osobowe
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zaktad nie bedzie wykorzystywat danych osobowych
przetwarzanych przez Spétke Alstom we wtasnym imieniu lub w imieniu oséb trzecich.

g) Ochrona powierzonego majatku . Udostepnione Zaktadowi maszyny i urzadzenia nie moga by¢
wykorzystywane do celéw niezgodnych z prawem lub niezwigzanym z trescig tgczacej strony
umowy. Zaktadowi, jego dostawcom i wykonawcom nie wolno przywtaszczac dla wtasnego
uzytku jakichkolwiek powierzonych aktywow ani udostepniaé ich osobom trzecim w celach
niezwigzanych z umowa. Sprzeniewierzenie lub kradziez tych aktywow oprécz
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej moze pociggac¢ za sobg konsekwencje prawne. Majagtek
powierzony to nie tylko przedmioty fizyczne i aktywa rzeczowe, lecz takze aktywa niematerialne
takie jak listy dostawcéw i klientéw oraz inne informacje rynkowe, do ktérych ma sie dostep w
zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkow

2.3.Srodowisko.

Zaktad zobowigzuje sie do wdrazania i realizacji inicjatyw, ktére przyczyniaja sie do ochrony
srodowiska i fagodzenia wptywu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na zasoby naturalne.
Okreslone ponizej zasady dotyczg takze dostawcéw i wykonawcéw Zaktadu :

a) Nalezy ograniczac¢ ilos¢ odpadéw w trakcie swiadczenia ustug, a powstate utylizowac¢ w
sposob chronigcy srodowisko.

b) W miare mozliwosci nalezy unika¢ stosowania substancji niebezpiecznych.

c) W przypadku braku alternatywy dla substancji niebezpiecznych nalezy zapewni¢ bezpieczne
obchodzenie sie z nimi i ich utylizacje.

d) Nalezy promowac rozwdj technologii przyjaznych dla srodowiska.

e) Nalezy oszczednie korzysta¢ z energii, gazu i wody.

f) W miare mozliwosci nalezy wykorzystywac¢ do dziatalno$ci gospodarczej materiaty
pochodzace z recyklingu.

2.4.Bezpieczenstwo i Higiena Pracy.



Zaktad zobowigzuje sie do aktywnej pracy na ciggta poprawg bezpieczenstwa swoich
pracownikow oraz wszystkich oséb z nim wspétpracujgcych. Aby to osiggng¢ wprowadza sie
nastepujace zasady :

a) Wykonawcy i dostawcy przed podjeciem wspétpracy z Zaktadem sg zobowigzani do poddania
sie profilaktycznej opiece zdrowotnej prowadzonej przez medycyne pracy.

b) W trakcie realizacji umowy ze Zamawiajgcym Zaktad oraz osoby z nim wspétpracujgce
zobowigzane sg do zapoznania sie z procedurami oraz przepisami wewnetrznymi dotyczacymi
kwestii bezpieczenstwa pracy.

c) Zaktad, a takze jego dostawcy i wykonawcy bedg powiadamiaé bezzwtocznie kierownikéw
Zamawiajgcego o zaistnieniu kazdej zauwazonej nieprawidtowosci dotyczacej bhp.

d) W przypadku gdy dziatalno$¢ wigze sie z wysokim ryzykiem nalezy stosowac¢ szczegétowe
procedury obowigzujgce na zaktadach Zamawiajgcego.

2.5.Produkty i Ustugi.

Zaktad, jego dostawcy i wykonawcy zobowigzujg sie do takiego ksztattowania proceséw
zwigzanych ze Swiadczenie ustug aby wyeliminowac, a jezeli to jest niemozliwe, to zmniejszy¢
ich negatywny wptyw na srodowisko i bezpieczenstwo wszystkich uczestnikdw procesow.
Szczegdlnie preferowane sg rozwigzania o niskim wptywie na srodowisko, energooszczedne,
wydajne materiatowo, wolne od substancji niebezpiecznych, o niskiej emisji hatasu i tatwe do
recyklingu.

Zaktad, a takze jego dostawcy i wykonawcy nie bedg nigdy uzywac w trakcie $wiadczenia ustug
substancji zabronionych.

Praca dostawcow i wykonawcow stanowi znaczacy udziat w dziatalnosci gospodarczej Zaktadu.
Wszelkie decyzje dotyczgce zakupdw bedg podejmowane w oparciu o obiektywng ocene
rzetelnosci i uczciwosci danego dostawcy lub wykonawcy. Ogélna wartosc¢ oferty oceniana
bedzie w oparciu o kryterium ceny, jakosci, efektywnosci i adekwatnosci.

2.6.Wykorzystywanie srodkow tacznosci nalezacych do Zamawiajacego.

Z udostepnionych Zaktadowi, jego dostawcom lub wykonawcom srodkow tgcznosci takich jak :
poczta elektroniczna, poczta gtosowa, Internet, telefony komérkowe oraz pozostate srodki
tacznosci nalezy korzysta¢ w celach stuzbowych. Ich wykorzystywanie w celach prywatnych jest
oparte na zrozumieniu faktu, ze zycie prywatne i zawodowe sg ze sobg $cisle powigzane i ze
wiasciwa rownowaga pomiedzy nimi jest korzystna dla Zamawiajgcego oraz dla Zaktadu.
Niemniej jednak takie uzycie powinno by¢ ograniczone do zakresu uzasadnionego i niezbednego
w danych okolicznosciach. Niedopuszczalne jest korzystanie z systemow poczty elektronicznej
Zamawiajgcego, Internetu lub jakichkolwiek innych srodkéw tacznosci w niewtasciwych celach.
Dotyczy to zwtaszcza przesytania lub otrzymywania wiadomosci i obrazéw, ktére moga zostac
uznane za wulgarne, obrazliwe lub naruszajgce godnos$¢ osoby ludzkiej.

3. Procedura Alarmowa.

Zaktad zapozna sie z procedurg alarmowa obowigzujgcej w zaktadach Zamawiajgcego
wykorzystywanej w przypadku, jezeli istnieje podejrzenie co do naruszenia Kodeksu Etyki,



ewentualnie obowigzujgcych przepisdéw prawa. O Takiej procedurze alarmowej Zaktad
poinformuje takze swoich dostawcéw, wykonawcdéw i inne osoby lub podmioty wspédtpracujgce o
wprowadzonej przez Spétke procedurze.

Utworzona procedura nie zwalnia Zaktadu od zachowan okreslonych w obowigzujgcym prawie w
przypadku powziecia wiedzy o zdarzeniach majgcych znamiona czynéw zabronionych.

4. Wdrozenia i ciggte doskonalenie.

Zaktad zobowigzuje sie do wdrozenia zasad okreslonych w Karcie, w trybie zwyczajowo u niego
przyjetym oraz do zapoznania i uzyskania akceptac;ji ich stosowania przez swoich pracownikodw,
dostawcow i wykonawcow.

Znaczna czes¢ dziatalnosci Zaktadu jego dostawcdw i wykonawcow nie jest reglamentowana
procedurami wewnetrznymi czy tez przepisami prawa. W takich przypadkach postepowaniem
muszg kierowa¢ zasady uczciwosci i sprawiedliwosci. Nie nalezy podejmowac zadnych dziatan
ani przyjmowac zobowigzan w trakcie $wiadczenia pracy czy ustug, jezeli mozna je zrealizowa¢é
jedynie poprzez sprzeniewierzenie sie przyjetym w Karcie normom etycznym.

Zasady okreslone w Karcie moga ulec rozszerzeniu w przypadku zmiany okolicznosci
zewnetrznych lub innych nie dajgcych sie w chwili obecnej przewidzieé.
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